
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 ي   ـــــــــمــــــــتلون با ـــــــــزمــــــــــلتــــــــــم

 جراءات التعامل مع المقبوضاتا



 
 

 31  - اجراءات التعامل مع المقبوضات 1 الإصدار الأول 

 
 

 اجراءات التعامل مع المقبوضات
 

ي اعداد 
 
 التوقيع  التاريــــخ  اللائحة مدقق  ة اللائحشارك ف

 الاسم 

ي 
   - سعد القحطان 

ي  ي  عبد الله الوهيب     عبد الله الوهيب 

   - العثمان   براهيما 

   فهد المهنا  -

 

 

ي اجتماعه  تا ءالاجرا أعتمد مجلس إدارة الجمعية 
 
 ف

  رقم الاجتماع

  دورت الاجتماع 

  المنعقد بتاريــــخ

بقرار رقم  الأجراء   

  
 



 
 

 31  - اجراءات التعامل مع المقبوضات 2 الإصدار الأول 

 
 

 المقبوضات التعامل مع 
 

اكاتتقبل الجمعية  عات والهبات والزكاة والوصايا  الاشتر   والمساعدات والأوقاف والتتر
ويتم   الأهلية والمؤسساتادة الثانية عشر من نظام الجمعيات لم ا بناء علىلها  المقدمة

 :  التعامل معها وفق التالي
 

عات والوصايا  الاستفادةيتم  :  المقدمة والمساعداتمن التتر  على النحو التالي
 

 إذا كانت مقيدة: 
ي  

 تتعارض لا أ  وطهم علىمن قبل مقدميها او وفق شر  المحددة الأغراضفيستفاد منها ف 
وط  مع تنظيم ولوائح الجمعية.  تلك الشر

 

 إذا كانت غتر مقيدة: 
 منها.  الاستفادةالتنفيذي للجمعية كيفية   المدير بتوصية من  المجلس يحدد 

 
عات والهبات والوصايا  :   استلامها حال  والمساعداتيتم تقييم التتر  على النحو التالي

 
 . المستلمة المبالغتسجل على أساس النقدية: 

 
ع، وتقدر القيمة السوقية بواسطة لجنة العينية:  تقيم وتسجل بالقيمة السوقية للتتر
 التنفيذي لهذا الغرض.  المدير تشكل بقرار من  مختصة

 
ي الحسابات البنكية الخاصة بالجمعية ويتم إعداد كافة   المتحصلاتتودع 

النقدية ف 
 لكل عملية تحصيل استلامبالتحصيل من سندات قبض وسندات  المتعلقة المستندات

ي حسابات الجمعية.  إثباتها  ا دورية تمهيد وإعداد كشوف تحصيل
 ف 

ي  ي حسابات الجمعية مع التقيد  لإثباتويتم إعداد مستند قيد محاسبر
عات ف  هذه التتر

ي 
عات.  بالقواعد البر ي الجمعيات للتتر

 تنظم وتحكم الرقابة على تلقر


